UNIVERSITATEA DIN CRAIOVA

REGULAMENT DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE
A
EDITURII UNIVERSITARIA

CAPITOLUL L. Dispozitii generale

Art.1. EDITURA UNIVERSITARIA fiinteaza in cadrul Universitatii din Craiova potrivit
aprobarii MLI. din data de 19.06.1991 si cu avizul Ministerului Culturii 1714/22.12.1996.

Art.2. Activitatea Editurii Universitaria se desfdsoard pe baza principiului autofinantarii, iar
rezultatele sale economice sunt de drept ale Universitdtii din Craiova.

Art. 3. Editura Universitaria nu are personalitate juridica.
Art. 4. Sediul Editurii Universitaria este in Craiova, str. ALL Cuza nr. 13.

Art. 5. Editura Universitaria functioneaza cu tipografie proprie.

CAPITOLUL II. Scopul si obiectul Editurii

Art.6. Principalul scop al infiintérii Editurii il constituie:

= sprijinirea procesului de invdtdmant, prin punerea la dispozitia studentilor, cadrelor didactice,
cercetdtorilor din universitate, din invatdmantul superior in general, a materialelor purtitoare de
informatie, facilitind astfel, accesul acestora la noutdtile din stiinte, arte, culturd, invatamant,
tehnicd, tehnologie, viata religioasa etc.

= sprijinirea si promovarea cercetarii stiintifice;

= publicarea rezultatelor cercetdrilor personale si colective ale cadrelor didactice precum si a
rezultatelor obtinute din cercetare stiintifica;

Art.7. Obiectivele activitatii Editurii:
= Publicarea unor lucrdri reprezentative ale cadrelor didactice si studentilor Universitdtii din
Craiova, in special, precum si ale altor autori, care nu sunt cadre didactice ale acestei institutii;
= Asigurarea calitatii de continut §i forma;
= Reeditarea publicatiilor pe principiul imbunatatirii continue, atat pe baza unor sugestii facute de
referenti cat si pe baza reviziilor autorilor;

CAPITOLUL III. Structura organizatorica

Art. 8. Conducerea editurii este asigurata de:
= prorector - desemnat de Biroul Senatului pentru a raspunde de activitatea Editurii
= sef compartiment productie
= sef compartiment marketing

Art. 9. Colegiul editorial include cate un reprezentant al fiecdrei facultati din cadrul
Universitatii din Craiova, In principiu secretarii stiintifici ai acestora, precum s§i directorul
Bibliotecii Universitatii din Craiova. Fiecare reprezentant al Colegiului editorial isi desfasoara
activitatea in concordantd cu ramura de stiintd pe care o reprezintd, cu facultatea careia 1i apartine.



Art. 10. Colegiul editorial are urmatoarea reprezentare:
= presedinte: prorector desemnat de Senatul Universitatii din Craiova
= _membri: secretarii stiintifici ai Facultatilor
= directorul Bibliotecii

Art. 11. Colegiul editorial are urmatoarele atributii:
= defineste si promoveaza politica editoriald a Universitatii din Craiova;
= aproba aparitiile editoriale pe baza Planului editorial anual elaborat de facultati;

CAPITOLUL IV. Metodologia de lucru

Art.12. Se pot publica, in regim de editurd, lucrarile ce intrunesc cumulativ urmatoarele
conditii:
= autorul isi asuma intreaga raspundere pentru continutul lucrarii;
= ucrarea are recenzii stiintifice de la doi specialisti in domeniu; in recenzii se va preciza
propunerea de tiparire n regim de editura si acceptul referentilor de a fi mentionati in lucrare;
= Jucrarea este tehnoredactata computerizat si corectatd (inclusiv lingvistic) prin grija autorilor;
= [ucrarea are o prefata de prezentare a continutului si a adresabilitatii ei;
= [ucrarea are un tiraj minim de 50 de exemplare (transa I);

Art.13. Baza materiald a Editurii se realizeaza din veniturile proprii §i se administreaza prin
compartimentele functionale ale Universitatii.

Art.14. Personalul de executie poate fi propriu sau prin colaborare.
Activitatile redactionale pot fi remunerate ca prestatii de servicii pe baza unor conventii civile
incheiate cu specialisti.

Art.15. Metodologia deruldrii activitatii editoriale este cea specificd unor asemenea domenii
si, In principal, se ordoneazad dupd cum urmeaza:
= primirea §i evidentierea manuscriselor ofertantilor;
= stabilirea formatului si tirajului publicatiei;
= efectuarea calculului economic si stabilirea pretului per exemplar;
= perfectarea contractelor de editare si tiparire;
= efectuarea operatiunilor redactionale;
= multiplicarea lucrérilor;
= predarea lucrarilor pe baza de factura fiscala cu T.V.A.
= urmarirea incasarii contravalorii lucrarilor difuzate.

Art.16. Pentru lansarea unei comenzi, autorii sau responsabilii de volum vor completa, in
functie de situatie, o cerere tip. Sunt anexate modelele de cereri pentru editare carte cu ISBN prin
editura, editare publicatie periodica cu ISSN si tiparire curs universitar, precum si model de contract
de editare.

Art. 17. Tirajele solicitate prin cererile de mai sus se vor distribui si plati, dupa cum urmeaza:
* Pentru cartile prin Editura

e Biblioteca Universitatii din Craiova achizitioneaza, din fondurile sale, cu avizul Decanului
Facultatii, 3 - 5 ex. (pret cu TVA),

e Maxim 10 exemplare se vor acorda ca drept de autor. Costul acestor exemplare va fi
recuperat prin majorarea corespunzatoare a pretului de vanzare/ex.

¢ 9 exemplare (7 ex. - Biblioteca Nationala, 1 ex. - Biblioteca Municipala din Craiova, 1 ex.
Editura) se suporta de cétre autor.



e restul tirajului se livreaza autorului, care se obligi si achite contravaloarea cheltuielilor de
tiparire astfel: jumatate din valoare la ridicarea cartilor si restul in maxim o luni de zile de la
data emiterii facturii.

Nota. Pentru lucrari tiparite la tipografia proprie, obtinerea ISBN-ului se suporta de citre

Editurd. El se poate acorda contra sumei de 200 lei pentru lucréri tiparite la alte Tipografii,
cu obligatia predarii Editurii unui numir de 9 ex.

* Pentru materialele didactice produse pentru uzul studentilor (cursuri tiparite firi ISBN),
suportate din fondurile Universitatii

Exemplarele pentru standul de vanzare se vdnd cu TVA si acoperd necesarul pentru
maxim un an universitar.

Biblioteca Universitatii din Craiova achizitioneazd 5 - 20 de exemplare, cu avizul
facultatii. Preul acestor exemplare se suporti de citre Biblioteca

8 exemplare (6 ex. - Biblioteca Nationald, 1 ex. - Biblioteca Municipald din Craiova, 1
ex. Tipografie) se acoperd prin mérirea in mod corespunzitor a pretului restului de
exemplare.

Dreptul de autor este de 10% din tiraj, dar nu mai mult de 10 exemplare si se acopera
prin marirea in mod corespunzitor a pretului restului de exemplare.

* Analele Universitatii din Craiova sau alte publicatii cu caracter periodic

Exemplare pentru vanzarea catre autori sau alte persoane interesate se achita in maxim o
lund de zile de la data emiterii facturii. Pretul contine TVA.

Pentru facultate (activitati de promovare) se pot solicita maxim 30% exemplare din tiraj.
Pretul contine TVA. Exemplarele se achitd din fondurile facultitii si se distribuie gratuit.
Un anumit numar de exemplare se achizitioneazi de Biblioteca Universitatii din Craiova,
pentru schimb intern i international. Acestea se achitd din fondurile alocate Bibliotecii.
Pretul contine TVA

8exemplare (6 ex. - Biblioteca Nationala, 1 ex. - Biblioteca Municipald din Craiova, 1
ex. Tipografie), se iau in calcul fard TVA iar costul acestora se acoperi prin marirea in
mod corespunzator a pretului de vanzare a celorlalte exemplare.

= Alte tipuri de lucriri

Se realizeaza pe bazi de comanda avizatd de Conducerea Universititii
Se livreaza pe baza de factura fiscald cu TVA .

Dispozitii finale

Art.18. Prezentul Regulament de organizare si functionare a EDITURII UNIVERSITARIA a
fost aprobat de Senatul Universitatii la data de 15 iunie 2005.




ANEXE



Facultatea de

Se aproba plata a ex. pt. B.U.C.

Decan,
Domnule Rector,

Subsemnatul(a) ,
CNP va rog sa-mi aprobati editarea si tiparirea lucrarii
in cadrul Editurii Universitaria, intr-un tiraj de exemplare, format din care:

. exemplare livrate autorului

» 9 exemplare (7 ex. Biblioteca Nationald; 1 ex. Biblioteca Municipala din Craiova; 1 ex.
Editura Universitaria). Costul acestor exemplare se va acoperi prin marirea pretului de
vanzare al celorlalte exemplare.

=  exemplare (intre 3 51 5 ex.) vor fi achizitionate de Biblioteca Universitatii, urmand
sa fie suportate din fondurile acesteia.

Contravaloarea cheltuielilor de editare si tiparire pentru exemplarele livrate autorului
va fi suportata din

si va fi achitata dupa cum urmeaza:
- 50% la primirea tirajului
-50% intermende  de zile de la ridicarea lucrarii.
Anexez referatele de recenzare a lucrarii intocmite de:

Semnatura

Domnului Rector al Universititii din Craiova



Wniversitatea din Craiova

Facultatea
Nr. /

Biblioteca Universitdtii din

Craiova solicitd un numar de

exemplare pentru

schimbul intern §i interna-
tional.

Semnatura

Catre,
RECTORATUL

UNIVERSITATII DIN CRAIOVA

Va rugam sa aprobati tiparirea volumului/revistei
, seria , nr.

, anul , ISSN , in cadrul Tipografiei Universitatii din
Craiova, intr-un tiraj de de exemplare.

Tirajul se va distribui astfel:

e exemplare (max. 30% din tiraj) pentru facultate. Se achitd din fondurile
facultatii si se distribuie gratuit.

e  exemplare pentru Biblioteca Universitatii din Craiova (pentru schimb intern si
international). Se achita din fondurile alocate Bibliotecii.

e  exemplare pentru vanzarea catre autori sau alte persoane interesate.

e 8 exemplare (6 ex. - Biblioteca Nationala, 1 ex. - Biblioteca Municipala din Craiova, 1
ex. Tipografie). Costul acestor exemplare se va acoperi prin marirea pretului de vanzare
al celorlalte exemplare.

Exemplarele comandate de autori se vor achita de catre reprezentantul nostru, in
maxim 30 zile de la data emiterii facturii.

DECAN EDITOR RESPONSABIL

(nume, prenume, CNP, semnatura)



Facultatea

Avizat 1n sedinta Consiliului Facultatii din
data de
Total exemplare, din care pentru

Biblioteca exemplare

DECAN

Catre,
RECTORATUL
UNIVERSITAIII DIN CRAIOVA

Subsemnatul/a , profesor / conferentiar /
lector / asistent / preparator la Facultatea
va rog sa aprobati tiparirea lucrarii cu titlul
in cadrul Tipografiei Universitatii din Craiova.
Lucrarea reprezintad un curs / indrumar de laborator / culegere de probleme / indrumar

de proiectare / pentru acoperirea disciplinei
, $1 se adreseaza unui numar de studenti, de la

Facultatea , sectia / specializarea

Lucrarea contine (aproximativ)  pagini, format _ si nu a mai fost publicata /
a fost publicata anterior, in anul , intr-un tiraj de _ exemplare.

Solicitdm tiparirea unui tiraj de  exemplare, tiraj care se va distribui astfel:
e exemplare pentru vanzare la standul din incinta Universitatii
e exemplare pentru Biblioteca Universitatii din Craiova + 5 exemplare pentru

schimbul interbibliotecar

e  exemplare (10% din tiraj, dar nu mai mult de 10 ex.) drept de autor

8 exemplare (6 ex. - Biblioteca Nationala, 1 ex. - Biblioteca Municipald din Craiova, |
ex. Tipografie).

Ma angajez ca exemplarele pentru standul de vanzare sa se epuizeze in _ luni de
la data aparitiei lucrarii.

Mentionez ca am / nu am in standul de vanzare al Tipografiei stocuri de carti mai

vechi de 1 an de zile.
Anexez doua referate de recenzare a lucrarii, referate intocmite de:
1.
2.

AUTOR



UNIVERSITATEA DIN CRAIOVA
EDITURA UNIVERSITARIA

CONTRACT NR. din

I. PARTILE CONTRACTUALE:

Universitatea din Craiova, Editura Universitaria cu sediul in Craiova, str. Al. I
Cuza, nr. 13 reprezentata prin Prof.univ.dr. Ion Vladimirescu in calitate de Rector si ec.
Matei Maria in calitate de Sef Serviciu Financiar Contabil si
autorul lucrarii

II. OBIECTUL CONTRACTULUI il constituie editarea si tipdrirea lucrarii
mentionate.

Format: , pag. max. .

Se vor executa urmatoarele operatiuni:
- pregatirea lucrarii pentru tiparire (introducere, tehnoredactare, listare, etc.)
- imprimarea tirajului de ex. (transa I ), din care:

o livrate autorului;

o 9 exemplare ce se vor trimite la B.N.

o exemplare ce se vor achizitiona de cétre B.U.C.

- finisarea (operatiuni de legatorie).

III. OBLIGATII SI DREPTURI:

1. Autorul se obliga:

a. sd puna la dispozitia editurii lucrarea ce face obiectul contractului.

b. sa achite c/v cheltuielilor de editare si tiparire in valoare de RON (pretul
contine T.V.A.) pentru un numar de ex. in numerar la caseria Universitatii in contul
editurii dupa cum urmeaza:

- 50% la primirea tirajului;
- 50 % in termen de de zile de la ridicarea lucrarii.

2. Daca din cartile primite realizeaza venituri, autorului ii revine obligatia sa le
declare la fisc si sa plateasca impozitele legale aferente;

3. Dreptul de reproducere (copyright) apartine autorului ;

4. Editura se obliga:
sa tipareascd lucrarea mentionata:
sa elibereze autorului lucrarea pe bazd de factura fiscala.

- sd livreze Bibliotecii Universitatii un numar de exemplare.
RECTOR,

CONTABIL SEF, AUTOR,
SERVICIUL CONTENCIOS,

EDITOR RESPONSABIL,





